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是否符合要求

是否需要现场踏勘

是否需要党组会
研究

是否即办件

踏勘评审科进行
现场勘验

材料齐全，符合法定形式的，由业
务科室受理人员受理申请。

材料齐全，符合法定形式
的，由业务科室受理人员

现场做出审批决定。

申请人网上或窗口
提出申请

不属于行政许可范畴或
不属于本机关职权的，
不予受理，并告知正确

的办理地点

材料不齐或不符合法定
形式的，一次性告知

现场是否合格

业务科室负责人审核并给
出审核意见。

分管领导审核并给出审核
意见。

局党组集体研究做出决定，主要
领导签批。

不予许可。

制作行政许可文件、证书。
通过窗口领取、邮递或网
上获取等方式送达。


